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UBND XA BA XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS BA XA Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 35 /QP-THCS-BXA Ba Xa, ngay 2/ thing 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tao lap, quén 1y va sir dung Hoc ba s6
nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS BA XA

Can civ Ludt Gido duc ngay 14 thing 6 nam 2019;Can civ Théng tw so
32/2020/T T-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bo Gidg duc va Dao tao bany
hanh Diéu I¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong pho
thong co nhiéu cdp hoc,

Can cir Cong van $6 7 802/BGDDT-GDPT ngay 27/11/2025 cua B Gido duc
va Pao tao vé viéc huong ddan thuc hién Hoc ba so doi voi Gido duc pho thong va
Giao duc thuong xuyén nam hoc 2025-2026,

Can cir Cong vin s6 442/SGDDT-GDTrH ngay 02/02/2026 cua So Gido duc
va Pdo tao Quang Ngdi vé viéc huong dan thuc hién Hoc ba so doi voi Gido duc
pho thong va Gido duc thuong xuyén nam hoc 2025-2026;

Can cir Cong van so 119/UBND-VHXH ngay 06/02/2026 ciia Uy ban nhan
ddn xd Ba Xa vé viéc hudng dan thuc hién Hoc ba so6 doi voi Gido duc pho thong
nam hoc 2025-2026;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trudng nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay "Quy ché tao 1ap, quan Iy va sir
dung Hoc ba s6 nam hoc 2025 - 2026" cua truong PTDTBT THCS Ba Xa.
7 piéq 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Quy ché nay duogc
pho bién dén toan thé can b, gido vién, nhan vién nha trudong.
Piéu 3. Toan thé can b(f),, gido vién, nhan vién truong PTDTBT THCS Ba Xa
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
_ Nhu Diéu 3 (dé t/h);

- Website truong (thong bao);
- Luu: VT nha truong.

Pang Van Nghiém
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QUY CHE
TAO LAP, QUAN LY VA SU DUNG HQC BA SO
NAM HOQC 2025 - 2026
sl fkom theo Quyét dinh s6: 35 /OP-THCS-BXA, ngay 21 thing 4 ndm

; i:ré:uh R026 cia Hiéu trucng truong PTDTBT THCS Ba Xa)
TRUONG \c

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay quy dinh vé viéc tao lap, quan 1y va sir dung
Hoc ba s tai truong PTDTBT THCS Ba Xa.

2. Péi twong ap dung: Quy ché ap dung ddi voi toan thé can bo quan 1y, gido
vién, nhan vién truong PTDTBT THCS Ba Xa va cac t6 chirc, bd phan cu thanh
trong don vi.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba sd (HBS) 1a Hoc ba cua nguoi hoc duoc tao 1ap, luu trit, quan 1y va st
dung trén méi trudng sb. Bao gém thong tin vé& ngudi hoc, qué trinh hoc tap, rén
luyén theo cac quy dinh hién hanh; Hoc ba s6 c6 gia tri phap 1y twong duong Hoc ba
gidy khi duoc ky sd hodc xac thuc dién tir boi ngudi c6 tham quyén theo quy dinh
ctia phap lut vé giao dich dién tir va cac van ban phap luat c6 lién quan.

Pi¢u 3. Muc dich, yéu cau, vin hanh Hoc ba s6
1. Muc dich

- Xay dung co s& dir liéu nganh (CSDLN) gido duc két ndi, chia sé véi Co s
dir lidu quéc gia, co so dit liéu chuyén nganh phuc vu cung cip dich vu cong truc
tuyén lién quan dén Ho so hoc tip cta nguoi hoc.

- Nang cao hi€u qua cong tdc quan 1y Nha nudc, tao sy minh bach, chinh xéc,
cong biang, giam bat ap luc ho so, s6 sach hanh chinh dbi voi gido vién, don gian
héa thu tuc hanh chinh, tao thuan lgi cho ngudi hoc thye hién cac thu tuc hanh chinh
lién quan dén Hoc ba.

2. Yéu cau

- Dit liéu Hoc ba s6 phai thuc hién dinh dang chuan theo quy dinh ctia B6 Gido
duc va Pao tao (GD&DT), bdo dam kha nang két ndi, lién thong voi1 Co so dit ligu
Hoc ba sb do B6 GD&DPT quan ly theo quy dinh tai Quyét dinh s6 3016/Qb-
BGDDT; thyc hién két ndi, chia sé¢ dir liéu Hoc ba sb véi tmg dung VNelD.
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- Hoc ba s6 bao dam luu trit dﬁy du, chinh x4c, xac thuc, toan ven va bao dam
an toan, an ninh dir liéu; duoc ky s6, xac thuc dién tir cac diéu kién dé Hoc ba s ¢
gia tri phap 1y twong duong Hoc ba gidy, dong thoi khong phat sinh chi phi dbi véi
hoc sinh va gia dinh hoc sinh khi trién khai Hoc ba s6.

3. Van hanh Hoc ba sb

Khi két thiic ndm hoc, nha truong ra soat va hoan thién dir li€éu Hoc ba sb dé
thuc hién xac thuc (ky s0) két qua hoc tap va rén luyén cho ¢4 nhan hoc sinh, thuc
hién theo quy trinh:

- Gido vién b§ mon day cdc mon hoc ra soat dir liu va su dung chiing thu so
ca nhan ky s6 vao phan dir li¢u thé hién két qua mén hoc, hoat dong gido duc minh
phu trach;

- Giao vién chu nhiém ra soat dir li¢u, b6 sung cac nhan xét, danh gia pham
chat, nang luc cia hoc sinh va stir dung ching thu s6 cd nhan ky vao dit li¢u cua tirng
hoc sinh 16p minh dugc phan cong;

- Lanh dao don vi str dung ching thu s6 ky s6 vao dir liéu Hoc ba sb va sir dung
chtmg thu chit ky s6 chuyén dung ctia nha truong dé thuc hién déng dau (moc do ky
thuat sd cua truong) 1én Hoc ba s sau khi cac thanh phan da ky sé day du.

- Hoc ba s6 chi chinh thic c6 hiéu luc va khong thé chinh stra noi dung sau khi
Hiéu truong da thuc hién ky sé va dong dau phap 1y.

- Trudc ngay 30/6/2026, nha truong bao cao Hoc ba sd (chdt dit liéu hoc ba)
clia tat ca hoc sinh dd dugc xac nhan hoan thanh chuong trinh 16p hoc. Sau ngay
30/6/2026, cac Hoc ba sb phat hién c¢6 sai sot, can thu hoi s& ap dung theo luéng thu
héi Hoc ba s6 theo quy dinh hién hanh.

- béi véi nhirng hoc sinh chua dugc xac nhan hoan thanh chuong trinh 16p hoc
tai thoi diém ngay 20/6/2026 thi s& duoc danh gia bd sung va nha truong s& chét dir
liéu hoc ba chim nhét 1a ngay 30/7/2026.

- Nha truong sir dung thong tin tai khoan két ndi CSDL nganh dé thyc hién két
ndi, déng b6 dit liéu Hoc ba s6 di tao lap vé CSDL tap trung do BoO GD&DPT quan
1y trude ngay 20/8/2026 theo quy dinh.

Pi¢u 4. Cac hanh vi khong dwoe lam

1. Hanh vi lam gia, sua chita thong tin trén Hoc ba s6 14 hanh vi vi pham phap
luat va c6 thé truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat.

2. Truy cap trai phép, 1am sai léch, pha huy hé thong thong tin vé dir liéu két
qua hoc tap ctia nguoi hoc.
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3. Tiét 10 thong tin ¢4 nhan trén Hoc ba s6 trai phép ma khong dugc su dong ¥
cua chu the.

4. Str dung hé théng Hoc ba sb khong hop 18 dé thuc hién cac giao dich.

5. Ep budc, doc quyén, van hanh khong lanh manh trong viéc khai thac va sir
dung dir li¢u.

CHUONG II
TAO LAP, QUAN LY VA SU DUNG HOQC BA SO
Piéu 5. Tao lap Hoc ba sb
1. Nha truong thuc hién tao 1ap Hoc ba sb theo quy dinh ciia BO GD&DT; dinh

dang dir 1liéu Hoc ba ) ding voi1 quy dinh, bdo dam théng nhét va déng bo voi Co
so dir liéu Hoc ba s6 do BO GD&DPT quan 1.

2. Thong tin trong Hoc ba ) phai duoc tao 1ap chinh xac, kip thoi, phan anh
dung két qua hoc tap, rén luyén va théng tin ca nhan cta ngudi hoc.

3. Hiéu trudng, gido vién, nhan vién thyc hién ky sb, x4c nhan dir liéu va chiju
trach nhiém vé thong tin ¢ trong Hoc ba s6 theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 6. Quan Iy Hoc ba sb

1. Nha trudng ban hanh quy ché quan 1y, khai thac, st dung Hoc ba s6, quy
dinh rd trach nhiém cta c4 nhan, t6 chic va bd phan ciu thanh trong don vi.

2. Dit liéu Hoc ba sb dugc bao mat, luu trit theo quy dinh cua B0 GD&DT;
ddng bo véi Co s dir lieu Hoc ba s6 do BO GD&PT quan 1y sau khi két thiic nim
hoc.

3. Hi¢u trudng chiu trach nhi€ém chi dao, kiém tra va giam sat vi¢c thuc hién,
bao dam an toan va bao mat dit liéu Hoc ba s6 tai don vi theo phan cép quan ly.

Pi¢u 7. Sir dung Hoc ba sb

1. Hoc ba s6 dugc str dung thay thé cho Hoc ba gidy trong cac hoat dong quan
ly, danh gia, xét 1én 16p, xét tot nghiép, tuyén sinh va trong viéc giai quyét cac thi
tuc hanh chinh ¢6 lién quan dén Hoc ba.

2. Dit liéu Hoc ba s6 duge két ndi, chia sé voi hé théng Co sé dir liéu cua BO
GD&DT, phuc vu cong tac quan 1y gido duc tai cic co quan quan 1y gido duc va hd
tro viec ddi méi phuong phap day hoc, kiém tra, danh gia tai cac co s& gido duc.

3. Nguoi hoc c6 thé tra ciru, khai thac thong tin tryc tuyén qua tmg dung VNeID
hoac hé théng quan ly Hoc ba s6 cua BO GD&DT dé thue hién cac thu tuc hanh
chinh lién quan khi can thiét.

CHUONG III
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TRACH NHIEM CUA CA NHAN VA BQ PHAN CAU THANH
TRONG PON VI
Piéu 8. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Hi¢u trudng chiu trdch nhiém toan dién vé nodi dung, tinh phép ly ctia Hoc ba
s6 do don vi phat hanh. T chtc trién khai Hoc ba s trong pham vi nha truong.

2. Bao dam ha tang, trang thiét bi, phan mém quan 1y trudng hoc tich hop hoc
ba sd dap tmg yéu cau trién khai; ban hanh quy ché tao lap, quan 1y, sir dung Hoc ba
s6 tai don vi.

3. Trang bi chung thu chit ky s6 cho can bd, gido vién theo Nghi dinh sd
68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024. Tao diéu kién thuén loi cho gido vién, nhan vién
tham gia st dung, khai thac phﬁn mém Hoc ba sé mot cach hiéu qua, dung chirc
nang, nhiém vu dugc phan cong.

4. Tryc tiép thuc hién (hodc ty quyén cho Phé Hiéu trudng) thuc hién ky sd
xé4c nhan Bia hoc ba, Két qua hoc tdp (KQHT), Qua trinh hoc tap (QTHT) cua Hoc
ba sd.

5. Str dung chung thu chit ky s6 nha truong dé thuc hién dong dau (moc do ky
thuat s6 cta truong) 1én Hoc ba s sau khi cac thanh phan da ky s6 day du.

6. Chi dao thuc hién viéc stra chita, thu hdi Hoc ba sb di phat hanh theo dung
quy dinh. Chi dao viéc déng bo dit liéu Hoc ba sb di tao lap vé CSDL tap trung do
Bo GD&DT quan ly truée ngay 20/8/2026 theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

1. Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh, thuc hién céc cong vige vé Hoc ba sb
do Hiéu truéng phan cong, uy quyén.

2. Tham muu cho Hiéu trudng 1am dau méi phéi hop véi cac co quan, to chirc
dé dang ky, cip phat, thu hdi va quan 1y ching thu chir ky s6 chuyén dung cho can
b, gido vién nha truong.

3. Chi dao, don ddc giao vién by mon, gido vién chu nhiém co6 trach nhiém nhép
lidu thong tin, dir liéu va ky s vao Hoc ba sb chinh xac, dung thoi gian quy dinh.

4. Thyc hién cac ndi dung khac theo Quy ché nay.

Piéu 10. Trach nhiém cia gido vién b mén (GVBM)

1. Chiju trach nhiém toan dién vé thong tin, ndi dung va vi¢c nhap két qua danh
gid qua trinh hoc tap, rén luyén, két qua hoc tap ctua hoc sinh ddi v6i mon hoc, hoat
dong gido duc dugc giao nhiém vu trén hé théng Hoc ba sb dam béo chinh xac, dang
thoi gian quy dinh.
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2. Str dung chtng thu chir ky s6 c4 nhan thuc hién ky sb xac nhan cac mon hoc,
hoat dong gido duc trén Hoc ba s6 do minh truc tiép giang day, hoan thanh cham
nhat 1 ngay 25/5/2026.

3. Bao cao, d€ xuat nhanh chéng, kip thoi véi quan tri vién phan mém Hoc ba
s0 ve su co 101 phan mém hoac cac van dé kho khan, vudng mac khac lién quan dén
phan mém Hoc ba so.

4. Thyc hién cac ndi dung khac theo Quy ché nay.
Piéu 11. Trach nhiém cia gido vién chi nhiém (GVCN)

1. Chiju trach nhiém vé ho so, thong tin hoc sinh 16p chu nhi€ém. Cap nhat dir
liéu ho so, théng tin hoc sinh 1én hé thong SMAS dam bao chinh xéac, dung thoi gian
quy dinh. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc, thong tin hoc
sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudng theo dinh ki hang thang; hoan thanh
cac ndi dung trong hoc ba vao cudi nim hoc.

2. St dung chimg thu chir ky s6 ca nhan thuc hién ky sb xac nhin két qua danh
gia, Xép loai hoc sinh chu nhiém trén hé théng Hoc ba s vao cudi nim hoc, hoan
thanh cham nhat 13 ngay 28/5/2026.

3. Kiém tra dit liéu, thong tin cua 16p chui nhiém trén hé théng Hoc ba s6, dam
bao cac thong tin di chinh xac, day di; gitip Hiéu truong theo ddi, ra soat thong tin
trong Hoc ba s6 ctia hoc sinh 16p cht nhiém. Néu phat hién sai sét, phai bao véi quan
tri vién phén mém Hoc ba s6 dé huy chét va thuc hién ky lai tur dau ( toan bo giao
vién bd mon cua 16p d6 cling phai ra soat va ky lai tir dau).

Viéc "hay chdt va ky lai" (cia GVCN) chi 4p dung khi hoc ba chua duoc Hiéu trudng
ky va dong dau phat hanh. Néu Hiéu trudong da dong dau (Hoc ba ¢6 hiéu luc), thi
phai 4p dung quy trinh "thu hdi" Hoc ba s.

4. Chiu trach nhiém quén 1y tai khoan c4 nhan trén hé thong quan 1y thong tin
nha truong va chimg thu s ca nhan dugc cip; vé thong tin cap nhat hodc diéu chinh
ngay khi c¢6 su thay d6i théng tin hoc sinh; danh gia, tong hop két qua giao duc hoc
sinh trong 16p va céc thanh tich ctia hoc sinh dugc khen thudng trong nam hoc; hoan
thanh hd so danh gia hoc sinh theo quy dinh.

5. Phoi hop chit ché vai gido vién day cdc mon hoc dé cip nhat day du cac
thong tin trong Hoc ba s6 theo tién d6. Xuat Hoc ba sb dé tra cho hoc sinh khi chuyén
truong (néu can).

6. Bao cdo, dé xuat nhanh chong, kip thoi voi quan trj vién phan mém Hoc ba
sO vé su ¢b 16i phan mém hodc cac van dé kho khin, vudng méc khac lién quan dén
phﬁn mém Hoc ba sd.
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7. Thuc hién cac ndi dung khac theo Quy ché nay.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Quan tri vién phan mém quan ly truong hoc
(SMAS)

1. Chiu trach nhiém vé viéc khoi tao dir liéu va thiét 1ap, cap nhat thong tin nha
truong, can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh trén phan mém quén 1y trudng hoc
SMAS. Bao mat thong tin ctia nha trudng trén phan mém SMAS.

2. Pam bao hé théng phan mém hoat dong on dinh, thong sudt; cung cap tai
khoan ding nhap va hd trg k¥ thuat cho can bo quan ly, gido vién trong qua trinh
nhap liéu, danh gia va thao tac trén phan mém SMAS.

3. Thyc hién ndp (day) dit liéu méi nhat va chinh xac nhat tir SMAS 1én hé
théng Co s¢ dir liéu nganh (CSDLN) dé 1am co sé cho viéc déng bd sang Hoc ba $0,
cham nhat 13 ngay 20/5/2026.

4. Phoi hop chét ch€ véi quan tri vién Co s¢ dit liéu nganh va quan tri vién Hoc
ba s trong vi¢c déng bo dir liu.

5. B4o c4o, dé xuét v4i Lanh dao truong vé van dé sy ¢ 101, cap nhat hé théng
phan mém hoic cac van dé kho khin, vudng mac khac lién quan.

6. Thyc hién cac ndi dung khac theo Quy ché nay.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia quan tri vién phin mém Co sé dir liéu nganh
(CSDLN)

1. Chiu trach nhiém lam dau mdi két ndi, cap nhat ma dinh danh can bg, gido
vién, hoc sinh chuin xé4c tir hé théng dir li¢u dan cu. Bao mat thong tin cua nha
truong trén phan mém CSDLN.

2. Chuyén co so dir liéu tap trung 1én kho co s¢ dir liéu nganh/So GD&DT.
NOp co s¢ dir ligu 1én BO GD&DPT chinh xac, dung thoi gian quy dinh.

3. Chiu trach nhiém theo ddi tién d6 dong bo dir lisu CSDL nganh, xir 1y cac
16i k¥ thuat phat sinh trong qué trinh day dit liéu, ddm bao hoan thanh viéc dong bo.

4. St dung thong tin tai khoan két ndi CSDL nganh dé thuc hién két ndi, dong
bo dir liéu Hoc ba s di tao 1ap vé CSDL tap trung do B GD&DT quén 1y trudce
ngay 20/8/2026 theo quy dinh.

5. Phéi hop chit ché véi quan tri vién phan mém SMAS va quan trj vién Hoc
ba sb trong viéc déng bo dir liéu.

6. Bao céo, dé xuit v4i Lanh dao truong vé van dé su cb 16i phﬁn mém hodc
cac van dé kho khin, vudng mac khéac lién quan.

7. Thuc hién cac ndi dung khac theo Quy ché nay.
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Pi¢u 14. Trach nhiém ciia quan tri vién phan mém Hoc ba s6 (HBS)

1. Thue hién viéc dong bo dit liéu dé tao 1ap dit liéu Hoc ba sd. Bao mat thong
tin cta nha trudng trén phan mém Hoc ba sb.

2. Phéan quyén cho can b quan 1y, gido vién, nhan vién sir dung phan mém Hoc
ba sb.

3. Khai bao thong tin chimg thu s6 chuyén dung ctia nha truong trén phan mém
Hoc ba sd.

4. Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh Quy ché quy dinh vé viéc tao lap, quan
1y va str dung Hoc ba sb tai nha truong.

5. Quan 1y hé thong Hoc ba s6 da phat hanh va bao mat dit liéu Hoc ba s.

6. Lam dau méi hd tro trich xuét, cung cép Hoc ba sb cho nguodi hoc tra ctru,
khai thac thong tin khi can giai quyét thi tuc hanh chinh.

7. Huéng dan can bd quan 1y, gido vién va nhan vién str dung phan mém Hoc
ba sd.

8. B4o c4o, dé xuét voi Lanh dao truong vé van dé su ¢d 13i hodc cac van dé
kho khin, vudng mac khac lién quan dén phan mém Hoc ba sd.

9. Tham muu cho Hiéu truong dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong ctia hé théng Hoc ba sb.

10. Thuc hién cac ndi dung khac theo Quy ché nay.

Piéu 15. Trach nhiém chung ciia cac c4 nhan

1. Bao mat tai khoan truy cip hé thong phan mém SMAS va phan mém Hoc ba
s6, khong nho hodc cung cép tai khoan c4 nhan dé ngudi khac 1am thay cong viée
cuia minh.

2. Chi thuc hién cac thao téc, quy trinh nghiép vu dugc cho phép trén phan mém
Hoc ba sb.

3. Chiju trach nhiém toan dién trudc phap luat vé thong tin do minh cap nhat va
ky duyét trén phan mém Hoc ba sd.

4. Céc ca nhan lién quan dén viéc tao 1ap, quan Iy va phat hanh Hoc ba s phai

dam bao hoan thanh Hoc ba sb cua tit ca hoc sinh tai don vi chAm nhét 1a ngay
20/7/2026.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN



Picu 16. Kiém tra giam sat

1. Cac khau trong qu4 trinh quan 1y, stir dung va khai thac Hoc ba s6 déu chiu
su kiém tra, giam sat cia Bo GD&DPT, S6 GD&DT va cac co quan c6 thim quyén
khéc.

2. Lanh dao nha truong thuong xuyén kiém tra dit liéu Hoc ba sd va viéc thuc
hién cac ndi dung phén mém Hoc ba s6 clia cac ¢4 nhan tai don vi.

Piéu 17. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Cac c4 nhan thyc hién t6t Quy ché nay s& dugce xem xét danh gia thi dua khen
thudng.

2. C4 nhan nao lam 16 lot tai khoan, lam sai 1éch dir li¢u, cho muon ching thu
s6, hodc ¢ tinh 1am cham tién d6 chét, ky s, phat hanh va dong bo Hoc ba sb sé& bi
xtr 1y ky luat theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é truong trung hoc co sd.

Piéu 18. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc phd bién dén toan thé can bo,
gido0 vién, nhan vién nha trudong. Cac ca nhan va bo phan cAu thanh trong don vi thuc
hién nghiém tac Quy ché nay.

2. Quy ché nay duoc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thuc hién
néu phat sinh vin dé mai hodc khong con phu hop. Trong qua trinh thyc hién, néu
c6 vudng méc, céac to chirc, ¢4 nhan phan anh kip thoi vé Ban Giam hiéu dé duoc
xem xét, giai quyét.
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